QUY TRINH XAY DUNG
KE HOACH GIANG DAY S
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1.

MUC PiCH

- Quy trinh quy dinh cach thirc xay dung ké hoach giang day hé dai hoc tai Trudng
Pai hoc Kinh té - Luat (UEL).

PHAM VI THUC HIEN

1. Déi twong thue hién

- Cac Khoa/B¢ moén truc thudc Truong

- Cac Phong churc ndng c6 lién quan

2. Cic hinh thirc ra soat va diéu chinh chwong trinh dao tao

- Chuong trinh dao tao Pai hoc hé chinh quy

- Chuong trinh dao tao Pai hoc hé vin bing 2

- Chuong trinh dao tao Pai hoc h¢ VLVH

3. Diéukién ap dung

- Ap dung cho 16p hoc phin dugc mé tir nim didu chinh

TAI LIEU THAM KHAO

- Quy ché dao tao dai hoc hién hanh cta Trudng Pai hoc Kinh té - Luat;

. NOI DUNG QUY TRINH XAY DUNG KE HOACH GIANG DAY

- Muc tiéu: Xay dung ké hoach giang day nhiam hién thuc hoa, trién khai thuc hién
CTDT da dugc phé duyét.

- Nguyén tic: Xay dung ké hoach giang day dam bao diing theo ké hoach nim hoc.
- Piéu kién: Trudc khi bit ddu hoc ky.
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V. QUY TRINH XAY DUNG KE HOACH GIANG DAY - HE CHINH QUY

Don vi .
< ool as o - chiu trich | Ponvi | Thoidiem o e
Buée Luu do N§i dung Chi tiet cong viéc nhi¢m ph(‘)i hep | thye hign Ghi chu
thuc hién
Trudce khi
! s PR : Khoa/ | tuyén sinh
1 [ CTT Hoan tit CTDT - P.DT ra soét va trinh ky, ban hanh CTDT P.DT B§ mén k}):()a hoc
I < moi
* Tuin 10
2 Xiy dyng TKB Xay dyng TKB - Cian c({ véc: CT‘DTA, tinh trang CSVC, d6i n%ﬁ GV, s6 lugng SYI dic thu cong tac cua cac POT IghoaA/ c:‘j:r;ﬂ(
1 Khoa/Bd médn va ké hoach ndm hoc, P.DT xdy dung TKB du kien B mén treée
- P.DT giri c4c Khoa/Bd mén TKB dy kién 1 Tudn 13
3 Phin cong Phan c6ng va moi - P.DT tién hanh mdi GV thinh giang véi cic mon LLCT va cdc mdn co ban POT Khoa/ cia HK
vii mdi GV gidng vién giang day - Céc Khoa/B$ mon phan hdi véi PDT tién hanh diéu chinh TKB theo yéu céu thyc té ; B mén s
- Céc Khoa/Bd médn phén cong GV theo TKB dy kién 1
- P.DT nhjp dit liéu phén céng ctia cac Khoa/B) mon va GV thinh giang > TKB dy kién Tuén 14
4 —— TKB dy kién lin 1 1 P.DT clia HK
! - P.DT ban hanh thdng bao vé viéc ding ky mén hoc trude
|
: Tuin 15
5 SV diing ky hoc phin SV ding ky hoc phin - SV tién hanh ding ky hoc phén theo théng bao P.DT cia HK
T trnrée
" Tru'(zc khi
TKB dy kién lin 2 - sk AL - Trén két qua dang ky mén hoc, P.DT tién hanh cac nghiép vy “ddn 16p”, “huy 16p”, “md Khoa/ | bit dau HK
6 TKBdykicnldn2 |40 16nm .. > TKB dy kién ln 2 PBT | Bymén | méiol
thang
o Db e ifrebi - P.PT giri céc Khoa/B$ mén TKB dy kién 2 (bao gdm céc 16p d hity) hoal bg?;‘;i’g‘;(
7 eyl AR o g - Cac Khoa/B$ mén phan hdi véi P.DT tién hanh diéu chinh TKB theo yéu cu thyc té P.PT R py
e giéing Vién giing dey - Céc Khoa/Bd mén phan cong GV theo TKB du kién 2 T e
thang
} - P.DT nhép dit liéu phan céng ciia cac Khoa/By mén va GV thinh gidng > TKB dy kién T ki
£ 13 bat dau HK
8 TKB dy kifa lin 3 TKB dy kién lan 3 3 P.DT méi 02
- P.DT ban hanh thong béo vé viéc diéu chinh dang ky mén hoc &m
T
+ ) Trude khi | Truong hop
SV diéu chinh SV diéu chinh JE i ; . 2 A 2 batdau HK |  dic biét
9 a¥ing ki hge phin diing ke hoe ph?m - SV tién hanh dieu chinh dang ky hoc phan theo thong bao P.DT méi‘ 02 trong 2 tudn
| tudn | ddu tién HK
Y
TKB chinh thi
10 F s Céng bé TKB chinh thie | - P.DT cdng b§ TKB chinh thirc P.OT Tuén 03
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o
=) Don vij chiu s ik .
Bude Luu dd Nji dung Chi tiét cong viée tefictinlifins | D2 ¥ | Thofdiem || Gl
> phoi heop | thychién | chi
thwe hi¢n
Trude khi
b3 .
1 [ b Hodn tht CTBT -P.DT rd soéit va trinh ky, ban hanh CTPT PDT Khoa/ | tuyén sinh
CTDT B§ mon khéa hoc
L . J mdi
l A
. ; - Cian cr vao CTDT, tinh trang CSVC, d6i ngii GV, so lugng SV, dic thu cong Khoa/
2 ki Xay dyng TKB tac ciia cac Khoa/B§ mén va ké hoach ndm hoc, PDT xdy dyng TKB dy kién PBT B mon
|
- P.DT guri cac Khoa/B) mon TKB dy kién 1
. Phi conp v indi - P.DT tién hanh mdi GV thinh gidng véi cdc mon LLCT va cdc mdn co ban Khoa/
3 Ehinictog G HAR EORE ¥ - Cac Khoa/B) mdn phan hdi vi P.DT tién hanh diéu chinh TKB theo yéu ciu P.DT -
vi méi GV giang vién giang day g it B¢ mén
- Cic Khoa/B3 mdn phin cong GV theo TKB dy kién 1
T SV diéu chinh L - . X ‘
SV diéu chinh ~ Y A
4 Pkl e 8 ke K gk SV tien hanh diéu chinh dang ky hoc phan theo thong bao P.DT
|
v
[ TKB chinh thi £ £ Khoa/
5 G Coéng bd TKB chinh thic | - P.DT cong bo TKB chinh thirc POT B6 mon
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