
   

QUY TRiNH XAY DUNG 

KE HOACH GIANG DAY QTDT7 

   

I. MiJC Did 

- Quy trinh quy di/1h cach thirc xay dung ke hoach giang day he dai hoc tail Truong 

Dai hoc Kinh tá - LuSt (UEL). 

II. PHAM VI THIYC HIEN 

1. Doi ttryng thuc hien 

- Cac Khoa/130 mon true thuc Truong 

- Cac Phong chirc nang co lien quan 

2. Cac hinh tht•c ra soat va dieu chinh chtro'ng trinh Tao tao 

- Chuang trinh dao tao Dai hoc he chinh quy 

- Chuang trinh dao tao Dai hoc he van bang 2 

Chuang trinh dao tao Dai hoc he VLVH 

3. Dieu kien ap dung 

- Ap dung cho lop hoc phan dirge ma tir nam diesu chinh 

III. TAI LIEU THAM KHAO 

- Quy the dao tao dai hoc hien hanh dia Truemg Dai hoc Kinh to - Lust; 

IV. NOI DUNG QUY TRiNH XAY DUNG KE HOACH GIANG DAY 

- Muc tieu: Xay dung ke hoach giang day nham hien thuc hOa, tri'en khai thuc hien 

CTDT da dugc phe duyet. 

- Nguyen tic: Xay dung ke hoach giang day dam bao &mg theo ke hoach nam hoc. 

- Dieu kien: Truorc khi bat dau hoc ky. 



V. QUY MINH XAY DUNG Kt HOACH GIANG DAY — HE CHINH QUY 

B tam Lull do Ni dung Chi tiet ding viec 

Don vi 
chit, trach 

nhiOnt 
thic hiOn 

Don vi 
phi'd hop 

Thoi diem 
thuc MO Ghi chtl 

1 Hoan tat CTDT - P.DT ra soat va trinh ky, ban hanh CTDT P.DT Khoa/ 
BO mon 

Tnric khi 
tuyen sinh 
khoa hoc 

mai { 	

CTDT 

2 

I 

dung TKB 
- Can cu 	CTDT, tinh trang CSVC, dii net GV, so lucmg SV, ac thu cong tic dm cac 
Khoa/B8 mOn va Ice hoach nam hoc, P.DT xay Ong TKB du kien 

PDT 
Khoa/ 

BO mOn 

Tan 10 
dm HK 
truck 

1 	Xiy dtrng TKB 
 

3 va mai 
Phan cong va meri 

giang vien giang day 

- P.DT gai cac Khoa/BO mon TKB du kien 1 
- P.DT tien hanh mai GV thinh giang vai cac mon LLCT va cac mon co ban 
- Cac Khoa/Bi mon phan hii vai PDT tien hanh dieu chinh TKB theo you au thuc re 
- Cac Khoa/BO mon phan ding GV theo TKB du kien 1 

P.DT Khoa/ 
BO mon  

Tun 13 
dm HK Gv 

4 TKB chr kiL IL 1 
- P.DT nhap du lieu phan cong dm cac Khoa/BO mon va GV thinh giang 4 TKB du kien 
1 
- P.DT ban hanh thong bao ve viec dang Icy mon hoc 

P.DT 
Tun 14 
cira HK 

truerc TKB dtr kien Ian 1 

5 

I 

SV clang Icy hoc phAn - SV tien hanh (rang 14 hoc phan theo thOng bao P.DT 
TuAn 15 
dm HK 
truck 

SV ding ky huc phAn 

I  
6 TKB du kiL IL 2 - Tr8n ket qua clang ky mon hoc, P.DT tien hanh cac nghiep vu "din lop", "hay lap", "m6 

them 14"... -) TKB du kien 'An 2 
P.DT 

Khoa/ 
BO mon 

Truck khi 
bit dL HK 

mai 01 
thing 

TKB dtykien tan 2 • 

7 
Dieu chinh phan cong 
giang vien giang day 

- P.DT gai cac Khoa/Bi mon TKB du kien 2 (bao Om cac lap da hay) 
- Cac Khoa/B8 mOn phan hii vai P.DT tien hanh dieu chinh TKB theo yeu au thuc to 
- Cac Khoa/B8 mon phan cong GV theo TKB du kien2 

P.DT Khoa/ 
BO mon 

Trait khi 
bit dAu HK 

mai 01 
thing 

8 TKB du kien IL 3 
- P.DT nhap da lieu phan cong caa cac Khoa/BO mon va GV thinh giang -÷ TKB du kien 
3 
- P.DT ban hanh thong bao ye viec  dieu chinh clang 14 mon hoc 

P.DT 

Tnrot khi 
bit dAu HK 

mai 02 
Wan 

TKB dtr kien Ian 3 

9 

I 
SV dieu chinh 

clang ky hoc phan 
- SV tien hanh dieu chinh clang ky hoc phan theo thong bao 

I tuAn 

P.DT 

Truck khi 
bit &Au HK 

mai 02 

Truing hop 
d4C bit 

trong 2 Wan 
clAu tien HK 

SV dieu chink 
ding kj,  huc phin 

10 Cong 1)6 TKB chinh thac - P.DT cong b6 TKB chinh thirc P.DT Tan 03 
TKB chfnh thin 



VI. QUY TRINH JAY DUNG KE HOACH GIANG DAY — HE VAN BANG 2, V 

Bulk Lau do' NOi dung 

\  -3.  \. 

Chi tit cong viec 
Dan vi chin 
trach nhiem 

th•c hien 

Dan vi 
phi hop 

Thai diem 
*hut hien 

Ghi 
au 

1 Hoan tat CTDT - P.DT ra sok va trinh 14, ban hanh CTDT P.DT 
Khoa/ 

B6 mon 

Truck khi 
tuyen sinh 
kh6a hoc 

mOi f 	
CTDT 

) 

2 

I 
Xfiy dkrng TKB 

-  Can cuvao CTDT, tinh trang CSVC, d6i net GV, s6 luong SV, dac thu cong 
tic elm cac Khoa/BO mon va ke hoach nam hoc, PDT xay dung TKB du kien 

PDT Khoa/ 
B6 mon My dkrng TKB 

3 
Phan ding va mOi 

vien giang day 

- P.DT girl cac Khoa/BO mon TKB du kien 1 
- P.DT tien hanh mai GV thinh giang vai cac mon LLCT va cac mon co ,  ban 
- Cac Khoa/B6 mon phan h6i vOi P.DT tien hanh dieu chinh TKB theo yeu au 

giang dux to 
- Cfic Khoa/B6 mon phan cong GV theo TKB du kien 1 

P•DT 
Khoa/ 

BO mon 

4 
SV dieu chinh 

clang V hoc phan 
- SV tien hanh dieu chinh clang 14 hoc phan theo thOng bao P.DT SV dieu chinh 

dung 14 hnc Oen 

I 

COng b6 TKB chinh thin -  P.DT ding b6 TKB chinh thac P.DT 
Khoa/ 

B6 mon 5 TKR chinh 'h&c 
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